Nummerierung ,Dezimal-Klassifikation* einrichten

Mit der Taste <F11> die Formatierungsvorlagen einblenden.
Die ,Nummerierung 1* markieren und mit der rechten Maustaste ,Neu ..."“ wahlen

|=} Imerie == 1=
=] 4Ll erierungsart: De:

Unter dem Reiter ,Verwalten“ den Namen eingeben, also in
Verwalten IAufzathngszeichen Nummerierungsarthlied

diesem Fall ,Dezimal-Klassifikation“, sonst bleibt alles so wie

vorgegeben. Formatvorlage
MName |Dezir‘na|-KIassiﬁkaticun
Werknapft mit I
| Bereich I\-"erborgene “orlagen
1 Enthalt
ERe Nummerierungsart: Dezimal-Klassifikation

Den Reiter ,Position* aktiveren und f0|gende Verwalten| Aufzahlungszeichen| Nummerierungsart| Gliederung| Grafiken Position |Zusé1ze|

Werte eintragen:
. “ Ebene Pasition und Abstand
bei Ebene ,1-10%
. w 1 Mummerierung wird gefolgt von ITabuIator vl
wird gefolgt von ,Tabulator 2
bei ,1,5cm* _ _ 2 bei [L50em 3]
Ausrichtung der Nummerierung ,Links" 5
Ausgerichtet bei ,,0,00cm* ] Ausrichtung der Nummerierung ILinks vl
Einzug bei ,1,5cm" !
g Ausgerichtet bei |0,00cm 3:
. . L 10
(Das ist nur ein Beispiel ... Konsequenzen BT Einzug bei |1,50cm 3:
siehe unten.) | |

VerwaltenlAuhéhlungszeichenlNummerierungsar‘t GliederunglGraﬁkenIPosition Zusébel

Ebene Listen

Den Reiter ,Zusatze" aktivieren und folgende

Werte eintragen: é Anzahl 123 .. |1 —
bei Ebene ,1-10“ 3 Zeichenvorlage INummerierungszeichen j 1.1, n—
Anzahl 1, 2, 3, ...“ auswahlen 5
” L ) ) » ) = _
Zeichenvorlage ,Nummerierungszeichen® : Vollstandig  [4 B
Vollstandig ,4“ bzw. wie weit es gehen soll s Trenner 1.1.1.1. w—
Trenner 10 Vor [ 1.1.1.7. we—
. “ 1-10
Vor ,nichts Hirter | 1.1.1.1 . e—
_ Hinter,. 1.1.1.1. m—
Beginn bei 1 Beainn hei [1 B
1.1.1.1. e—

Nun den Text, der nummeriert werden soll, beginnen und in dem Absatz auf die Formatvorlage ,,Dezimal-
Klassifikation“ doppelklicken. Damit beginnt die Nummerierung bei 1. usw.

Mit diesen Schaltflachen kann man nun die Nummerierungs-Ebenen herunter- und heraufschalten.

1. Erste Ziffer all

2. Zweite Ziffer =~z T & T 4% B: &5
2.1. Erste Unterziffer zu 2. '

2.2. Zweite Unterziffer zu 2.

2.2.1. Erste Unterziffer zu 2.2

2.2.1.1. Erste Unterziffer zu 2.1.1
Hier zeigt sich auch das Ende der Einstellungen fiir alle Ebenen mit gleichem Einzug mit 1,5cm: in der 4.
Ebenen gibt es bei der gewéhlten Schriftart, Zeichengrol3e usw. Platzprobleme. Aber das laf3t sich ja mit
einem groRReren Abstand oder

2.2.1.1.1. es wird die nachste automatische Tabulatorposition verwendet. Das muf} man gestalten, wie man
will — &hhh man muf3 wohl doch mehr Platz schaffen ... also z.B. statt 1,5cm 2,0cm verwenden.

3. Jedenfalls geht es hier munter weiter.




