
Nummerierung „Dezimal-Klassifikation“ einrichten

Mit der Taste <F11> die Formatierungsvorlagen einblenden.

Die „Nummerierung 1“ markieren und mit der rechten Maustaste „Neu ...“ wählen

Unter dem Reiter „Verwalten“ den Namen eingeben, also in
diesem Fall „Dezimal-Klassifikation“, sonst bleibt alles so wie
vorgegeben.

Den Reiter „Position“ aktiveren und folgende
Werte eintragen:

bei Ebene „1-10“:

wird gefolgt von „Tabulator“
bei „1,5cm“
Ausrichtung der Nummerierung „Links“
Ausgerichtet bei „0,00cm“
Einzug bei „1,5cm“

(Das ist nur ein Beispiel … Konsequenzen
siehe unten.)

Den Reiter „Zusätze“ aktivieren und folgende
Werte eintragen:

bei Ebene „1-10“

Anzahl „1, 2, 3, ...“ auswählen
Zeichenvorlage „Nummerierungszeichen“
Vollständig „4“ bzw. wie weit es gehen soll

Trenner

Vor „nichts“

Hinter „.“
Beginn bei „1“

Nun den Text, der nummeriert werden soll, beginnen und in dem Absatz auf die Formatvorlage „Dezimal-
Klassifikation“ doppelklicken. Damit beginnt die Nummerierung bei 1. usw.

Mit diesen Schaltflächen kann man nun die Nummerierungs-Ebenen herunter- und heraufschalten.

 1. Erste Ziffer 

 2. Zweite Ziffer

 2.1. Erste Unterziffer zu 2.

 2.2. Zweite Unterziffer zu 2.

 2.2.1. Erste Unterziffer zu 2.2

 2.2.1.1. Erste Unterziffer zu 2.1.1
Hier zeigt sich auch das Ende der Einstellungen für alle Ebenen mit gleichem Einzug mit 1,5cm: in der 4. 
Ebenen gibt es bei der gewählten Schriftart, Zeichengröße usw. Platzprobleme. Aber das läßt sich ja mit 
einem größeren Abstand oder 

 2.2.1.1.1. es wird die nächste automatische Tabulatorposition verwendet. Das muß man gestalten, wie man 
will – ähhh man muß wohl doch mehr Platz schaffen … also z.B. statt 1,5cm 2,0cm verwenden.

 3. Jedenfalls geht es hier munter weiter.


